
PARA REALIZAR UNA RESERVA DE SALÓN SOCIAL

Confirma  la disponibilidad y 
haz clik en el día que quieres reservar1.



Al hacer clic en el día seleccionado aparecera un pequeño formulario que debe 
llenar con sus datos y seleccionar el salón. 

Cerciórese de colocar bien el correo electrónico pues a este se notificara la aprobación 
del agendamiento.

Le saldrá la siguiente notificación y la plataforma enviara la solicitud a la oficina de 
administración.

2.

3. hacer clic en crear reserva



SU RESERVA HA SIDO AGENDADA CON EXITO, PARA CONFIRMARLA RECUERDE QUE:

1.) Consignar el valor de reservaen la cuenta corriente No. 4562 6999 8294 del 
    Banco Davivienda.

Para confirmar su reserva, debe hacer llegar el soporte del pago a la Administración, 
con ocho (8) días de anticipación y entregar la lista de los invitados a su evento al 
correo electrónico - portaldepontevedra3@gmail.com -

2.) En la oficina de Administración debe entregar en efectivo un depósito de Garantía 
      y el valor del aseo del salón.

EN CASO DE NO RECIBIR EL SOPORTE DE PAGO DE LA RESERVA - NO PODEMOS 
CONFIRMAR LA MISMA Y SE DARA POR DESESTIMADO EL AGENDAMIENTO.

Una vez aprobado su agendamiento por la administración, recibirá al correo 
electrónico registrado la confirmación y las instrucciones de pago para poder 
confirmar la reserva.

4.

Continue con el proceso según las instrucciones via email directamente con la oficina 
de administración.5.
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